UCHWALA Nr XXIV/160/2016
Rady Gminy Dydnia
z dnia 10 listopada 2016 r.

W sprawie: organizacji wspéinej obslugi administracyjnej, finansowo — ksiegowej
i organizacyjnej dla gminnych jednostek o$wiatowych oraz nadania statutu
Zespolowi Obslugi Szkol Gminy Dydnia.

Na podstawie art. 10 a pkt 1 i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pézn. zm.), art. 11 ust. 2, ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.) Rada
Gminy Dydnia uchwala, co nastepuje:

§1
1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. wspélng obstuge administracyjna, organizacyjna
1 finansowo-ksiggowa jednostek organizacyjnych Gminy Dydnia zapewnia Zesp6l
Obstugi Szkot Gminy Dydnia.
2. Zespot Obslugi Szkét Gminy Dydnia jest jednostka organizacyjna Gminy Dydnia
petnigca funkcje jednostki oblugujace;.

§2
Wspolna obstuga prowadzona bedzie dla nastepujacych jednostek o$wiatowych
Gminy Dydnia:

1) Zespo6t Szkot w Dydni, w skiad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa im. Swietej Krolowej Jadwigi w Dydni,
b) Gimnazjum im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Dydni.
2) Szkota Podstawowa w Grabowce.
3) Szkola Podstawowa im. Jana Pawla 11 w Jabtonce.
4) Zespol Szkot Publicznych w Konskiem w sktad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa im. Ksigdza Arcybiskupa Ignacego Tokarczuka w Konskiem.
b) Gimnazjum im. Ksiedza Arcybiskupa Ignacego Tokarczuka w Konskiem.
S) Zespot Szkot w Niebocku w skiad ktorego wehodza:
a) Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Jagielty w Niebocku,
b) Gimnazjum im. Sw. Jana Kantego w Niebocku,
¢) Przedszkole Gminne w Niebocku.
6) Szkola Podstawowa w Wydrnej.
7) Samorzadowe Przedszkole w Dydni.

8) Szkota Muzyczna I stopnia w Dydni.



§3
W ramach wspolnej obstugi, o ktorej mowa w §1 ust. 1 jednostka obstugujaca
wykonuje nastepujacy zakres obowigzkow:
1) obstugg administracyjna, w tym prawna;
2) obstugg finansowa;
3) prowadzenie rachunkowosci. o ktdrej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.);
4) sporzgdzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych;
5) obstugg organizacyjna.

§4
Nadaje sig statut dla Zespotu Obstugi Szkét Gminy Dydnia w brzmieniu stanowiacym
zalgeznik do niniejszej uchwaty.

§5
Traci moc Statut Zespotu Obstugi Szkét Gminy Dydnia stanowiacy zatacznik do
uchwaty Nr XXXVII/293/2006 Rady Gminy Dydnia z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie

uchwalenia Statutu Zespotu Obstugi Szkét Gminy Dydnia.

§6

Wykonanie uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie: Podjecie niniejszej uchwaly wynika ze zmian przepisow prawa
wprowadzonych ustawg z dnia 25 czerwca 2015 r.. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym
oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2015r., poz. 1045).

Zesp6t Obstugi Szkét Gminy Dydnia, ktéry do tej pory prowadzi obshuge administracyjna,
finansowa 1 organizacyjna placoéwek oSwiatowych na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy
0 systemie oswiaty, bedzie nadal ja prowadzil na podstawie znowelizowanych przepisow.
Zakres obstugi wspolnej nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien
wydatkoéw w tym planie.
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Zalgcznik do Uchwaty Nr XXIV/160/2016
Rady Gminy Dydnia
z dnia 10 listopada 2016 r.

STATUT
ZESPOLU OBSLUGI SZKOL GMINY DYDNIA

Rozdzial I
Postanowienia ogolne:

§1

Zespot Obstugi Szkét Gminy Dydnia zwany dalej .. Zespolem” dziata na podstawie
obowiazujgcych przepisow a w szczegdlnosei:

1)

2)

3)

4)
S)

ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 1., poz. 446 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. finansach publicznych (Dz. U.
22013 r. poz. 885 z pdin.zm.);

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 1., poz. 2156
Z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047);
niniejszego statutu.

§ 2

Zespol jest jednostkg organizacyjna utworzong w celu wykonywania wspolnej obstugi

administracyjnej, finansowej i organizacyjnej przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych, szkot

podstawowych, gimnazjow i szkoly muzycznej zwane dalej ,,Szkotami”, dla ktérych organem

prowadzacym jest Gmina Dydnia.

§3

1. Zespot jest jednostka budzetowa Gminy Dydnia.

2. Podstawg dzialania jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Rade Gminy

Dydnia.

3. Zespot postuguje si¢ pieczecia o brzmieniu: ,,Zesp6t Obstugi Szkot Gminy Dydnia”.

4. Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem Zespotu sprawuje Wojt Gminy.

5. Siedziba Zespotu miesci sie w budynku Urzedu Gminy Dydnia Nr 224.
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Rozdzial IT
Cele i przedmiot dzialania

§4
1. Celem Zespolu jest zapewnienie obshugi, o ktorej mowa w § 2 nize] wymienionym
szkolom:

1) Zespot Szkot w Dydni w skiad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa im. Swie;tej Krolowej Jadwigi w Dydni,
b) Gimnazjum im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Dydni.
2) Szkota Podstawowa w Grabowece.
3) Szkofa Podstawowa im. Jana Pawta II w Jablonce.
4) Zespot Szkot Publicznych w Kofiskiem w sktad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Arcybiskupa Ignacego Tokarczuka w Konskiem,
b) Gimnazjum im. Ksiedza Arcybiskupa Ignacego Tokarczuka w Kofiskiem.
5) Zespot Szkot w Niebocku w skiad ktérego wehodza:
a) Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Jagietty w Niebocku,
b) Gimnazjum im. Sw. Jana Kantego w Niebocku,
¢) Przedszkole Gminne w Niebocku.
6) Szkola Podstawowa w Wydme;j.
7) Samorzadowe Przedszkole w Dydni.

8) Szkola Muzyczna I stopnia w Dydni.

2. Do zadan Zespotu w szczegdlnodei nalezy:

1) prowadzenie bazy danych o$wiatowych w formie elektroniczne;;

2) przygotowanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkét i anekséw do tych
arkuszy;

3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej i finansowo-ksiggowej;

4) opracowywanie sprawozdan statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych
sprawozdan ustalonych w odrgbnych przepisach w zakresie wykonywanych zadan;

5) opracowywanie projektow zarzadzen i uchwat dotyczacych oswiaty;

6) wspolpraca z komisjami Rady Gminy Dydnia, zwigzkami zawodowymi i instytucjami
dziatajacymi w sferze o$wiaty i wychowania;

7) obstuga administracyjna postgpowar egzaminacyjnych na stopien nauczyciela

mianowanego i przygotowanie decyzji w tym zakresie:
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8) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej
kandydata na dyrektora placowki o§wiatowej:

9) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
funduszu zdrowotnego dla nauczycieli;

10) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie
dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

1T) wspélpraca z organem nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy dyrektorow
szkol;

12) nadzorowanie dziatan dyrektoréw szkot w zakresie utrzymania obiektow w nalezytym
stanie sanitarnym zapewniajacym higieniczne i bezpieczne warunki pracy pracownikow i
nauki uczniow;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Wojta Gminy Dydnia;

14) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw szkét oraz pracownikow Zespotu;

I5) prowadzenie dziatan zwiazanych z ochrona danych osobowych;

16) sporzadzanie list ptac, dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie
i odprowadzanie zwigzanych z tym skiadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne
oraz podatkow od 0sob fizycznych;

17) wykonywanie obowiazkéw pracodawey w zakresie ubezpieczen spotecznych i

podatkéw, w tym:

- prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

- rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikow i wyrejestrowywanie
zwolnionych z pracy,

- sporzadzanie deklaracji miesigeznych do ZUS oraz korekt tych deklaracii,

- sporzadzanie deklaracji podatkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikéw podleglych jednostek dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu
poczatkowego;

18) obstuga uméw cywilnoprawnych (zlecenia i o dzielo) zwieranych przez jednostki
obstugiwane;

19) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy swiadczen socjalnych Zespotu i
Jednostek obstugiwanych;

20) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci;
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21) opracowywanie projektéw planéw finansowych w terminach ustawowych oraz ich zmian

na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

22) biezgca analiza dochodéw, wydatkow i kosztow jednostek obstugiwanych oraz
informowanie ich o stopniu realizacji rocznych planéw dochodéw i wydatkow:

23) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych;

24) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych jednostek obstugiwanych;

25) organizowanie i koordynowanie bezptatnego transportu i opieki w czasie przewozu dzieci

do szkét, osrodkow i placowek o$wiatowych (w tym uczniéw niepetnosprawnych) lub
zwrotu kosztow,

Rozdzial ITI
Zarzadzanie i organizacja

1. Dziataino$cig Zespotu kieruje dyrektor ?éprezentuje £0 na zewnatrz.
2. Dyrektora Zespotu zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy , ktory jest jego zwierzchnikiem
stuzbowym.

3. Prawa 1 obowiazki Dyrektora Zespohu oraz pracownikoéw Zespohu, atakze ich status
prawny, wiym zasady wynagradzania, regulujg przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych, przepisy Kodeksu pracy, przepisy szczegdlne, w tym zarzadzenia

wewnetrzne.

4. Pracownikow Zespotu zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespotu.

5. Szezegotows organizacje wewnetrzng Zespohu okresla regulamin organizacyjny wydany
przez Dyrektora Zespoiu.

6. Pracownicy Zespotu sa pracownikami samorzadowymi.

7. Dyrektor Zespotu:

1) organizuje pracg Zespotu, kierujac jego biezacymi sprawami

2) opracowuje regulamin organizacyjny Zespolu, ustala zakresy  czynnosci

i odpowiedzialnosci dla pracownikéw, oraz powierza obowiazki i odpowiedzialnosé
gléwnemu ksiggowemu Zespotu.

8. W czasie nieobecnosci Dyrektora Zespotu jego obowiazki przejmuje osoba

wyznaczona przez Dyrektora po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.
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ROZDZIAL TV
GOSPODARKA FINANSOWA
§6

1. Zespol jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2. Oswiadczenie woli w imieniu Zespohu sktada Dyrektor Zespotu.

3. Zespot zarzadza powierzonym majatkiem zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
peini funkcje kontrolng nad majatkiem jednostek obstugiwanych.

§7

Dokonywanie wszelkich zmian w Statucie odbywa sie w trybie i na zasadach Jego nadania .
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