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Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy im. Marii i Lecha Kaczynskich
w Krzywem
oglasza nabo6r na wolne stanowisko pracy

Glownego Ksiegowego

1. Nazwa i adres jednostki:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Krzywem

2. Stanowisko pracy:

Glowny ksiegowy

3.Wymagania niezbedne:
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obywatelstwo polskie;

ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie . ckonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci w tym, co najmniej
2 lata w jednostce sektora finansow publicznych ;

ukonezyl srednig, policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczna o kierunku
rachunkowos¢ i posiada, co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci w tym, co najmniej

3 lata w jednostce sektora finanséw publicznych ;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;

niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie oraz niekaralnos¢ za umyslne

przestepstwa skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku ;

Wymagania dodatkowe (preferowane-podlegajgce dodatkowej ocenie w ramach

koncowego wyboru kandydata):

umiej¢tnosc interpretacji i zastosowania aktow prawnych niezbednych do wykonywania

powierzchownych zadan;
biegta znajomos¢ obstugi komputera;

znajomos¢ systemow informatycznych: PLATNIK, KLANET, RADIX, BESTIA;
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umiejetnos¢ pracy w zespole;
zaangazowanie , kreatywnos¢ i punktualnos¢;
doktadnosé i samodzielnosé;

znajomos¢ przepiséw Kodeksu Pracy, ustawy Prawo Zamowien Publicznych , Kodeks
Postgpowania Administracyjnego, ustawy o finansach publicznych i ustawy

o rachunkowosci;

. Zakres wykonywania zadan na w/w stanowisku, m.in:

prowadzenie rachunkowosci Jednostki;

sporzadzanie sprawozdan finansowych. budzetowych;

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

opracowanie planéw finansowych, biezaca kontrola ich wykonania oraz dokonywanie
zmian planow budzetowych zgodnie z decyzjami finansowymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych;
przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych;

sporzadzanie naliczen odpisow na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, planu i

sprawozdawczosci funduszu;
rozliczanie srodkow finansowych otrzymanych z dotacji oraz innych zrodet;

gromadzenie 1 przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa;

sporzadzanie list plac;

odpowiedzialnos¢ za rozliczenia: z budzetem gminy, podatkéw oraz ubezpieczen
spotecznych;

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow
wewngtrznych wydanych przez Kierownika jednostki nalezg do kompetencji Gléwnego

Ksiggowego.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej

oryginal kwestionariusza osobowego,



— kserokopie sSwiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$é
z oryginatem)

— kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem)
potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,

— os$wiadczenie o niekaralnosci,

— inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

7. Informacja o warunkach pracy:

— Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

— praca w systemie jednozmianowym % etatu ;

— Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1786) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw, zatrudnionych na podstawie
umowy o prace w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Krzywem.

— Wynagrodzenie wyptacane do ostatniego dnia kazdego miesiaca.

Praca przy komputerze.
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. Wymagane dokumenty:

— List motywacyjny.

— Zyciorys /CV/(z telefonem kontaktowym).

— Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie

— Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze.

— Kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu).

— Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane umiejetnosci (kursy specjalistyczne,
studia podyplomowe itp.).

— Kopia dowodu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz
poswiadczajacego obywatelstwo kandydata.

— Oswiadczenie kandydata o nastgpujacej tresci: ,,O$wiadczam, ze nie bylam/bylem
skazana/skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe”.

— Kopig¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat na
wolne stanowisko urzednicze, bedacy osoba niepelnosprawng, zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902).



— Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych.
— Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie pracy na stanowisku

inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami.

— Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacji.
9. Dodatkowe informacje:

1. Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢ poswiadczone przez kandydata

za zgodnos¢ z oryginaltem.

2. List motywacyjny 1izyciorys powinny by¢ opatrzone nastepujaca klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (2016 r. Dz. U. Nr 922) oraz ustawq z dnia 22 marca
1999 1. 0 pracownikach samorzgdowych (tj. z 2017 r., Dz. U. Nr 1930)".

3. W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Krzywem
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych wynosit ponizej 6%.
10. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

Dokumenty nalezy zlozyé osobiscie w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Krzywem, w pokoju kierownika lub przesta¢ na adres: Srodowiskowy Dom
Samopomocy Krzywe 61, 36-204 Dydnia w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na
wolne stanowisko urzednicze — gléwny ksiggowy” do dnia 15 marca 2018 r. do godz.

15:15. Oferty, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Inne informacje:

Wyboru kandydata dokonuje komisja rekrutacyjna po przeprowadzeniu wstepnej

weryfikacji oraz weryfikacji merytorycznej (rozmowa kwalifikacyjna).

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie i mailowo
(na podany adres) o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Dodatkowo lista kandydatéw

bedzie umieszczona nastronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej



(bip.gminadydnia.pl) oraz na tablicy informacyjnej Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Krzywem.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.gminadydnia.pl) oraz na tablicy informacyjnej Srodowiskowego

Domu Samopomocy w Krzywem.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapoznaé w siedzibie Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Krzywem. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu

13 44 020 35.
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